Codigo: PA03-FO-018

ALCALDMA‘(OR ACTA DE REUNION Versién: 10

B Fecha: 03/06/2025

Tema: Revision e identificacion del formato FO- 033 (Evaluacion de producto)

Hora inicial: 10:00

Lugar: SESEC Fecha: 13-02-2026 Hora Final: 1:00

Objetivo: Revisar el formato correspondiente a la evaluacion de producto
relacionado para Fortalecimiento Empresarial PM02 FO — 033, mediante la
explicacién del documento se especifica su adecuado diligenciamiento en
cada una de las casillas , teniendo en cuenta el instructivo y también su
finalidad y la importancia en que funciona cada componente.

Agenda:

1. Confirmar asistencia de colaboradores
2. Revision del archivo pendiente ejecutado en el periodo 2025
3. Socializacion del Formato PM02 FO — 033 marketing digital.
2.
Desarrollo

Para dar inicio a la sesién se confirma asistencia de todo el equipo de
emprendimiento de manera presencial para asi continuar con la
programacién de la agenda prevista, después se logra realizar la
observacion digital del formato PM02 FO — 033 enfocado en el analisis de
caracteristicas del producto o servicio ofrecido (teniendo en cuenta la
calidad, presentacion, viabilidad) aqui cada uno de los colaboradores debe
tener en cuenta cada una de las casillas debe ir con la informacion
requerida y brindada por cada uno de los emprendedores, adicionalmente
se socializa el inventario documental de cada uno de los ciclos que se
ejecutaron en el periodo del 2025 correpondiendo al excel donde se
encuentran dividido por las pestafias (2025- 1, 2025 silver, ciclo2 Igbti Trans,
2025 silver -2, ciclo 3) ya que es importante verificar que cada uno de los
emprendedores cuente con la documentacién completa y necesaria para el
desarrollo optimo del proceso por lo tanto se realiza la divisién equitativa de
la base y de esta manera cada colaborador pueda contribuir en la
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bdsqueda oportuna y veridica de la informacién adjuntando y garantizando
los documentos que se requieran en cada uno de los emprendedores.

Caracterizacion énfasis de temas especificos :

1. Fecha de diligenciamiento: Fecha actual en la que se realiza

2. Direccion de unidad productiva: corresponde a la misma direccion de
residencia comercial del emprendedor

3. Actividad Economica: corresponde a la actividad especifica que realiza
el emprendedor

4. Nombre del Emprendimiento: Informacion como (Nombre / No registra,
Encuesta de satisfaccion para convocar mesa técnica)

5. Hora inicia , Hora final : momento en el que se inicia a diligenciar y
momento en el que se termina el diligenciamiento total del formato

6. Producto : Determinar en el rango de bueno , regular, o malo ademas
de identificacion de su producto estrella

7. Evaluacion de materias primas : Uso de recursos fisicos por cada
emprendedor

8. Empaque : Depende si el emprendedor requiere o0 no para su producto

9. Costos : Por mayor o por unidad

10.Herramientas : si las tiene , o si las usa

11.Concepto Profesional

Conclusiones:

En el proceso de identificacion formato el profesional debe diligenciar el
formato en tiempo real ademas de tener el cuenta el instructivo para su
correcto diligenciamiento acorde a los datos suministrados por el
emprendedor y hacer buen uso de esta informaciéon , también se debe
garantizar la buena presentacion del documento y asi incluirlo la carpeta
que corresponda.

Adicionalmente se enviara el documento que contiene la base solidaria 2025
de manera anticipada para que al colaborador que corresponda logre
identificar , verificar y completar cada uno los documentos requeridos en
cada uno de los emprendedores, De esta manera cada se realice el reenvio
de la informacion base en los tiempos acordados por el equipo.
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20/2/26, 15:24 acta reunién 13 de febrero

acta reunion 13 de febrero

9 respuestas
Publicar datos de analisis

1. nombre completo

9 respuestas

Nelson David Sanchez Duque
Sandra Calderén

Ménica Hernandez

Miguel Cuadros

Sofia Porras

alejandra medina

Angelica Ortega

Andrea del Pilar Le6n Sanabria

Andrea Maria Pefialoza Acosta
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cedula

9 respuestas

1094904279
52763740
1032462385
1000338105
1098618555
1026285913
1030679705
52705478
52704167

email

9 respuestas

ndsanchezd@ipes.gov.co
sandralu27@hotmail.com
monicajhi13@gmail.com
Macuadrosm@ipes.gov.co
gsporraso@ipes.gov.co
dalejamedina93@gmail.com
angelica23x@gmail.com
andrealeonsanabria@gmail.com

andre.prensa@gmail.com /
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numero de celular

9 respuestas

3113392813

3005526076

3134123299

3142101882

3013201162

3246130420

3506496878

3012009289

3204900416
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